Администрация Лотошинского района

Московской области

Комитет по управлению имуществом

( 01.01.92 -                )

Ф О Н Д  № 67

Опись № 2л\с

дел долговременного хранения

за 1992-2003 годы

ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи № 2 л\с дел долговременного хранения по личному составу Комитета по управлению имуществом  Лотошинского района  Московской области за 1992 — 2003 годы

     В соответствии с решением Исполнительного комитета Лотошинского района Совета народных депутатов от 14.12.91. № 359/15 "О создании комитета по управлению имуществом" с 01.01.92. создан комитет по управлению имуществом для организации приватизации государственного и муниципального имущества, установлен численный состав комитета в составе трех человек.

     Комитет был подотчетен и нес ответственность за выполнение возложенных задач и функций перед районным Советом и исполкомом райсовета народных депутатов.

       Главной задачей комитета являлось реализация программы разгосударствления и приватизации муниципальной собственности, контроль за эффективным использованием любых видов имущества, находящегося в ведении районного Совета и методическое обеспечение этой деятельности.

   Комитет являлся юридическим лицом, финансировался за счет средств, полученных от приватизации государственных и муниципальных предприятий, находящихся в собственности административно-территориальных образований.

       На основании решения Мособлсовета народных депутатов № 190/28 от 11.12.91. малый Совет Лотошинского районного Совета народных депутатов принимается решение от 27.05.92. № 35/6 "О передаче функций фонда имущества комитету по управлению имуществом". Этим же решением было принято положение о комитете по управлению имуществом в Лотошинском районе.

    27.05.92 было принято решение Малого Совета Лотошинского районного Совета народных депутатов № 36/6 "О передаче функций государственного управления муниципальной собственностью районного Совета народных депутатов комитету по управлению имуществом администрации Лотошинского района", по которому функции управления муниципальной собственностью заключение контрактов с руководителями предприятий и организаций, принадлежащих муниципальной собственности, полномочия арендодателя пр и заключении договоров аренды, а также контроль за использованием имущества, возложить на комитет по управлению имуществом.

    В соответствии с Законом РСФСР «О местном самоуправлении в РСФСР» и постановлением Верховного Совета РСФСР «О порядке введения в действие Закона РСФСР от 06.07.91», Указа Президента РСФСР «О некоторых вопросах деятельности органов исполнительной власти в РСФСР» № 75 от 22.12.91 «Об органах управления администрации Московской области № 76 от 17.12.91 «Об органах управления администрации Московской области» и постановлением Главы администрации Лотошинского района № 1 от 18.12.91 «О прекращении полномочий исполнительного комитета Лотошинского районного Совета народных депутатов» исполнительный комитет Лотошинского районного Совета народных депутатов ликвидирован и создана Администрация Лотошинского района.

     Постановлением Главы администрации района от 25.12.91. № 3 "Об органах управления Администрации Лотошинского района" утверждены в составе администрации органы управления администрации района, в т.ч. комитет по управлению имуществом.

   Руководствуясь постановлением Правительства РФ от 29.01.92. № 52 "Об ускорении реализации программы приватизации на 1992 год" и решением Президиума Московского областного Совета народных депутатов от 11.12.91. № 190/28 Глава администрации Лотошинского района Московской области принимается постановление от 08.07.92. № 221 "О выделении Комитета по управлению имуществом на самостоятельный баланс". Выделяют на самостоятельный баланс с 01.07.92. с предоставлением статуса юридического лица.

     Руководствуясь ст.5 п.1 Закона РФ  от 03.06.91. "О приватизации государственных и муниципальных предприятий в РФ", Указом Президента РФ от 14.10.92. "Об утверждении Типового положения о Комитете по управлению имуществом края, области, автономной области, автономного округа, городов Москвы и Санкт-Петербурга, обладающими правами и полномочиями территориального егентства Государственного Комитета РФ по управлению имуществом государственным имуществом", и принимая во внимкание распоряжение Мособлкомимущества № 201 от 22.06.93. "О наделении правами территориального агентства Комитета по управлению имуществом Лотошинского района", Малый Совет Лотошинского районного Совета народных депутатов принимает решение от 14.07.93. № 51/10 "О полномочии  Комитета по управлению имуществом Лотошинского района, наделенного правами территориального агентства",  которым утверждает Положение о Комитете по управлению имуществом Лотошинского района,  обладающим полномочиями территориального агентства Комитета по управлению имуществом Московской области.

     Согласно данному положению Комитет подотчетен:Мособлкомимуществу, районному Совету народных депутатов, Главе администрации района.

   Комитет осуществлял основные функции: разрабатывал проект местной программы приватизации предприятий муниципальной собственности; принимал и регистрировал заявления по приватизации предприятий областной, государственной и муниципальной собственности; утверждал АООТ и товарищества; утверждал уствы предприятий областной, государственной и муниципальной собственности; заключал изменял и расторгал контракты с их руководителями; создает, реорганизует и ликвидирует в установленном порядке муниципальные предприятия.

      В соответствии с решением Совета Лотошинского районного Совета народных депутатов от 14.07.93. № 52/10 "О передаче прав комитету по управлению имуществом района по регистрации и учету предприятий, организаций и других юридических лиц, действующих на территории района", переданы права Комитету по управлению имуществом.

   На основании Указа Президента РФ № 1760 "О реформе местного самоуправления в РФ от 26.10.93, Постановлением Главы администрации Московской области № 205 от 29.10.93, районные, городские Советы на территории Московской области, в том числе и в Лотошинском районе были распущены.

   Постановлением Главы администрации района от 02.08.94. № 335 №О внесении дополнений в Положение о Комитете по управлению имуществом Лотошинского района" комитет наделяется следующими функциями: осуществлять приватизацию муниципального и ведомственного жилищного фонда в районе; осуществлять регистрацию и учет предприятий и организаций различных организационно-правовых форм, действующих на территории района.

   С мая 1995 года по декабрь 2000 года функции по начислению и выплате заработной плате работникам комитета переданы централизованной бухгалтерии администрации района.

   В связи с принятием Федерального Закона № 122-ФЗ от 31.07.97. "О государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним" полномочия по регистрации прав были переданы регистрационной палате.

    17.08.2000 принимается постановление Главы администрации Лотошинского района "Об утверждении положения о комитете по управлению и имуществом Лотошинского района". Утверждается новое положение о Комитете.

    Основные функции и полномочия комитета: анализ процессов управления и распоряжения муниципальным имуществом, приватизации государственной и муниципальной собственности; подготовка предложений в проекты бюджета по поступлению средств от использования и приватизации государственного и муниципального имущества, осуществление совместно с финансовыми органами и налоговыми органами контроля за выполнением этих бюджетных заданий; приобретение в установленном порядке имущества в собственность Лотошинского района; подготовка совместно с соответствующими органами Лотошинского района предложений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений Лотошинского района; согласование продажи, передачи в залог, внесения в качестве вклада в уставной (складочный) капитал хозяйственных обществ и товариществ, принадлежащего муниципальными унитарными предприятиям Лотошинского района недвижимого имущества или распоряжения ими указанным имуществом иным способом; подготовка и внесение предложений об участии Лотошинского района в хозяйственных общественных (внесение, изъятие или изменение вкладов), о закреплении (раскреплении) в собственности Лотошинского района акций ОАО; передача в установленном порядке в доверительное управление находящихся в собственности Лотошинского района акций (долей, паев) и иного имущества; передача в аренду в качестве Арендодателя недвижимого муниципального имущества (зданий, сооружений, нежилых помещений, земельных участков), осуществление совместно с финансовыми и налоговыми органами контроля за поступлениями арендных платежей в районный бюджет; осуществление в качестве учредителя юридических действий по преобразованию в процессе приватизации муниципальных предприятий и организаций в открытые в акционерные общества, в том числе в акционерные общества, 100% акций которых находятся в муниципальной собственности; осуществление продажи в процессе приватизации муниципального имущества Лотошинского района, а в случае делегирования прав-имущества, находящегося в государственной собственности Московской области или РФ.

        На основании решения Совета депутатов Лотошинского района МО от 13.12.01. № 96/17 "О передаче Комитету по управлению имуществом Лотошинского района полномочий по распоряжению земельными участками, находящимися в муниципальной собственности" Комитету были переданы эти полномочия и ввели в штаты Комитета единицу заведующего отделом земельных отношений и единицу специалиста 1 категории.

   Распоряжением председателя Комитета по управлению имуществом Лотошинского района от 28.12.01. № 32-р утверждается положение об отделе земельных отношений и должностные инструкции работников отдела.

  Основными задачами отдела являются: анализ процессов управления и распоряжения муниципальными и государственными землями, расположенными на территории Лотошинского района; разработка проектов нормативных актов по вопросам учета, управления, приватизации и контроля за использованием муниципальных земель; организация учета муниципальных земель и ведение реестра в порядке, установленном нормативными правовыми актами РФ и МО, и контроль за их использованием; согласование продажи, передачи в залог внесения вклада в уставной (складочный) капитал хозяйсственных обществ и товариществ, земельных участков принадлежащих муниципальному образованию "Лотошинский район" или распоряжения ими иным способом; согласование договоров аренды на земельные участки.

       В 2006 году проведена научно-техническая обработка документов комитета по управлению имуществом. В результате научно-технической обработки составлена опись: 

        Опись № 2 л\с дел долговременного хранения по личному составу по хронологическому принципу. Основные виды документы:
- распоряжения председателя комитета по личному составу за 1992-1995, 2000-2003 годы;

- лицевые счета или ведомости по начислению заработной платы с 1992 по май 1995г., с 2001-2003 годы;

- личные дела уволенных работников комитета.

Ведомости по начислению заработной платы с июня по декабрь за 1995 год утеряны, все поиски недостающих документов исчерпаны.

С мая 1995 г. по декабрь 2000г. функции по начислению и выплате заработной платы работникам комитета переданы централизованной бухгалтерии Администрации района, распоряжения по личному составу за данные годы принимались Главой Администрации Лотошинского района и отложились в документах Администрации.   

    Обработка документов Комитета по управлению имуществом проведена в соответствии с архивными правилами: документы подшиты в новые обложки, обложки оформлены, заголовки дел соответствуют заголовкам дел в описи, листы пронумерованы, заверительные надписи имеются, экспертиза ценности документов проведена.На документы, утратившие практическое и не имеющие историческую значения составлен акт о выделении к уничтожению на 75 дел за 1992-2000 годы.

Председатель комитета 

по управлению имуществом        подпись                   Е.Н.Копаева

ФОНД – 67                                                                     Утверждаю

Опись № 2 дел долговременного 

хранения Комитета по управлению 

    Председатель комитета по


имуществом администрации Лотошинского управлению имуществом                                                                              администрации Лотошинского

       администрации Лотошинского
Лотошинского района Московской

         района Московской области
области  за 1992-2003 годы

           печать, подпись     Е.Н.Копаева




	№№

п/п
	Индексы
	Заголовки дел
	Дата
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	1992 год
	
	
	

	1
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 10
	02.07.92
30.12.92
	43
	

	2
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам комитета с буквы «Г» по букву «П»
	1992
	11
	

	
	
	1993 год
	
	
	

	3
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 36
	28.01.93

30.12.93
	89
	

	4
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам комитета с буквы «Г» по букву «П»
	Январь-февраль 1993
	27
	

	5
	
	Личные дела уволенных работников комитета с буквы «Г» по букву «К»
	1993
	29
	

	
	
	1994 год
	
	
	

	6
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 24
	14.01.94

30.12.94
	137
	

	7
	
	Ведомости по начислению заработной платы работникам комитета 
	1994
	15
	

	
	
	1995 год
	
	
	

	8
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 9
	16.01.95

19.12.95
	12
	

	9
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам комитета с буквы «К» по букву «Ч»
	Январь-май 1995
	16
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	10
	
	Личные дела уволенных работников комитета с буквы «В» по букву «П»
	1995
	15
	

	
	
	1997 год
	
	
	

	11
	
	Личное дело уволенного работника комитета –Копаева Т.В.
	1997
	8
	

	
	
	2000 год
	
	
	

	12
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 9
	01.07.00

31.12.00
	22
	

	
	
	2001 год
	
	
	

	13
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 35
	03.01.01

07.12.01
	90
	

	14
	
	Ведомости по начислению заработной платы работникам комитета 
	2001
	27
	

	15
	
	Личные дела уволенных работников комитета с буквы «А» по букву «У»
	2001
	87
	

	
	
	2002 год
	
	
	

	16
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 58
	03.01.02

30.12.02
	159
	

	17
	
	Ведомости по начислению заработной платы работникам комитета 
	2002
	16
	

	
	
	2003 год
	
	
	

	18
	
	Распоряжения Председателя комитета личному составу с № 1 по № 42
	04.01.03

16.12.03
	143
	

	19
	
	Ведомости по начислению заработной платы работникам комитета 
	2003
	15
	


В данный раздел описи внесено 19 (девятнадцать) дел с № 1 по № 19.
Одобрено протокол ЭК                                        СОГЛАСОВАНО

Комитета по управлению имуществом                решением ЭПК

№ 2 от 01.03.2006                                 Главного архивного управления

                                                                             Московской области

                                                                     Протокол № 21 от 15.12.2006

Администрация Лотошинского района

Московской области

Комитет по управлению имуществом

( 01.01.92 -  14.09.2004 )

Администрация Лотошинского муниципального района

Московской области

Комитет по управлению имуществом

Лотошинского района

( 14.09.2004 -  06.02.2007 )

Администрация Лотошинского муниципального района

Московской области

Комитет по управлению имуществом

Лотошинского муниципального района

( 06.02.2007 -                    )

Ф О Н Д  № 67

Опись № 2л\с
дел долговременного хранения

по личному составу 

за 2004-2009 годы

     ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение)

        к описи № 2 дел долговременного хранения по личному составу Комитета по управлению имуществом  Лотошинского муниципального района  Московской области 

 за 2004 — 2009 годы

    Руководствуясь Уставом муниципального образования «Лотошинский район Московской области», во исполнение Решения Совета депутатов от 13.12.2001 № 96/17 «О передаче Комитету по управлению имуществом Лотошинского района полномочий по распоряжению земельными участками, находящимися  в муниципальной собственности», в целях совершенствования работы Комитета по управлению имуществом 30.09.2004 принимается   постановление Главы Лотошинского района № 408 от года «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом Лотошинского района в новой редакции».

         Комитет по управлению имуществом Лотошинского района является функциональным органом администрации Лотошинского района, осуществляющим проведение единой политики в сфере имущественно-земельных отношений, управления и распоряжения муниципальной собственностью.

            Комитет является юридическим лицом, имеет расчетный и иные счета в банках, гербовую печать со своим наименованием, другие печати, бланки и штампы, необходимые для его деятельности.

          Комитет издает распорядительные акты в пределах своей компетенции, которые действуют на всей территории Лотошинского района и обязательны для органов местного самоуправления Лотошинского района, юридических и физических лиц.

     Основными задачами Комитета являются:

· проведение единой политики в сфере имущественно-земельных отношений, инвестиционной деятельности на территории муниципального образования «Лотошинский район Московской области» в целях повышения эффективности экономики, ее социальной ориентации;

· формирование системы учета и контроля за использованием муниципального имущества, организация его технической инвентаризации;

· управление муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями, а также находящимися в собственности Муниципального образования акциями (долями, паями) хозяйственных обществ и иных организаций;

· распоряжение и управление государственным имуществом, в том числе земельными участками, в случае делегирования прав;

· участие в осуществлении земельной реформы, разграничении государственной собственности на землю, реализации государственных программ, связанных  с регулированием имущественно-земельных отношений на территории  Московской области;

· защита имущественных интересов Муниципального образования, правовое обеспечение в сфере имущественно-земельных отношений, управления и распоряжения муниципальной собственностью.    

   Комитет возглавляет Председатель Комитета по управлению имуществом администрации Лотошинского района, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Лотошинского района. Председатель  несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комитет задач и полномочий.

       Руководствуясь     Законом     Московской    области    от     31.03.2005 

№ 98/2005 ОЗ «О наименованиях органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области», Уставом Лотошинского муниципального района Московской области, решением Совета депутатов Лотошинского района от 17.05.2006 № 234/30 «Об изменении наименования муниципального образования «Лотошинский район Московской области», с целью приведения Положения о Комитете по управлению имуществом Лотошинского района Московской области в соответствие с вышеуказанными нормативными актами и распоряжением Главы Лотошинского района Московской области от 24.11.2006 № 138-р «Об утверждении оттисков печатей, штампов, бланков документов», принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района № 75 от 06.02.2007 «О внесении изменений в Положение о Комитете по управлению имуществом Лотошинского района Московской области», которым Комитет по управлению имуществом Лотошинского района Московской области переименован в Комитет по управлению имуществом Лотошинского муниципального района Московской области.

С 2004 -2007 годы  Комитет имеет в своем составе следующие отделы:

1. Аппарат управления- председатель комитета, гл.бухгалтер

2.Отдел управления муниципальным имуществом

3. Отдел гражданско-правовых сделок

4. Отдел земельных отношений.

     Постановлением Главы Лотошинского муниципального района № 721 от 28 декабря «Об утверждении штатных расписаний на 2008 год» утверждается штатное расписание Комитета. Комитет имеет в своем составе следующие отделы: 

     1.Аппарат управления- председатель, специалист 2 категории

2.Отдел учета и отчетности

3.Отдел по распоряжению муниципальным имуществом и продаже земельных участков

      4. Отдел земельных отношений



Документы Комитета по управлению имуществом по 2003 год включительно сданы на хранение в Лотошинский муниципальный архив (протокол ЭПК от 20.08.2009 № 8, акт приема-передачи документов от 14.09.2009 № 1).


В настоящее время специалистами Комитета по управлению имуществом проведена научно-техническая обработка документов за 2004-2009 годы.

На документы постоянного срока хранения составлена опись № 1  (продолжение) дел  постоянного   хранения, в количестве 310  ед.хр.  с № 196 по № 505 за 2004-2009 годы. 

  На документы долговременного хранения составлена опись № 2 л/с  (продолжение), в количестве 26  ед.хр.  с № 20 по № 45 за 2004-2009 годы. 

         Опись № 2 л/с дел долговременного хранения по личному составу составлена по хронологическому принципу. Основные виды документов:

         -         распоряжения председателя комитета по личному составу; 

         -         журнал регистрации распоряжений по личному составу;

         -         лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам;

         -         личные карточки уволенных работников;

          -        личные дела уволенных работников.

        Обработка документов Комитета по управлению имуществом проведена в соответствии с архивными правилами: документы подшиты в новые обложки, обложки оформлены, заголовки дел соответствуют заголовкам дел в описи, листы пронумерованы, заверительные надписи имеются, экспертиза ценности документов проведена.

       На документы, утратившие практическое и не имеющие исторического значения  составлен акт о выделении к уничтожению документов за 1993-2008 годы в количестве 1691 ед.хр.

Начальник архивного отдела

администрации Лотошинского

муниципального района                      подпись                             Л.Б.Шарабок           

ФОНД № 67





             УТВЕРЖДАЮ

ОПИСЬ № 2 л/с (продолжение)                           Председатель Комитета

дел долговременного  хранения

          по управлению имуществом

по личному составу


               администрации Лотошинского  

Комитета по управлению имуществом
      муниципального  района  М.О.

Лотошинского муниципального
                 

района Московской области 



      

 за 2004 -2009 годы



       подпись, печать Г.Н.Плескачева

	№№

   пп
	Инде

кс

дела


	        Заголовок   дела
	  Дата

  дела
	Кол-во

листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	             2004 год
	
	
	

	20
	
	Распоряжения председателя Комитета по личному составу с 

№ 1-к по  № 45-к
	15.01.2004

30.12.2004
	43
	

	21
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам Комитета
	2004
	38
	

	22
	
	Личные  дела уволенных

сотрудников Комитета

с буквы «А» по букву «Л»
	2004
	73
	

	23
	
	Личные  карточки уволенных

сотрудников Комитета

с буквы «А» по букву «К»
	2004
	10
	

	
	
	             2005 год
	
	
	

	24
	
	Распоряжения председателя Комитета по личному составу 

с № 1-к по  № 63-к
	12.01.2005

16.12.2005
	73
	

	25
	
	Журнал регистрации распоряжений председателя Комитета по личному составу с 

№ 1-к по  № 63-к
	12.01.2005

16.12.2005
	5
	

	26
	
	Расчетные ведомости по начислению заработной платы сотрудникам Комитета


	2005
	15
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	27
	
	Личные  дела уволенных

сотрудников Комитета

с буквы «А» по букву «С»
	2005
	145
	

	28
	
	Личные  карточки уволенных

сотрудников Комитета с буквы «Б» по букву «С»
	2005
	12
	

	
	
	             2006 год
	
	
	

	29
	
	Приказы председателя Комитета по личному составу 

с № 2-к по  № 64-к
	10.01.2006

29.12.2006
	69
	

	30
	
	Журнал регистрации приказов председателя Комитета по личному составу с № 2-к по  № 64-к
	10.01.2006

29.12.2006
	4
	

	31
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам Комитета
	2006
	53
	

	32
	
	Личные дела уволенных сотрудников Комитета

с буквы «З» по букву «Т»
	2006
	202
	

	33
	
	Личная карточка  уволенной

Лякиной Светланы Викторовна
	2006
	5
	

	
	
	      2007 год
	
	
	

	34
	
	Приказы председателя Комитета по личному составу 

с № 1-к по  № 39-к
	09.01.2007

29.12.2007
	40
	

	35
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам Комитета


	2007
	71
	

	36
	
	Личные дела уволенных сотрудников Комитета

с буквы «А» по букву «М»


	2007
	141
	

	37
	
	То же  с буквы «П» по букву «Ф»
	2007
	86
	

	38
	
	Личные карточки уволенных сотрудников Комитета с буквы «А» по букву «Ф»
	2007
	17
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	             2008 год
	
	
	

	39
	
	Приказы председателя Комитета по личному составу 

с № 1-к по  № 32-к
	09.01.2008

15.12.2008
	35
	

	40
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам Комитета
	2008
	57
	

	41
	
	Личные дела уволенных сотрудников Комитета с буквы «Б» по букву «К»                       
	2008
	149
	

	42
	
	Личные дела уволенных сотрудников Комитета с буквы «М» по букву «С»
	2008
	75


	

	43
	
	Личные карточки уволенных сотрудников Комитета с буквы «Д» по букву «М»
	2008
	13
	

	
	
	             2009 год
	
	
	

	44
	
	Приказы председателя Комитета по личному составу 

с № 1-к по  №  10-к
	11.01.2009

30.08.2009
	13
	

	45
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам Комитета
	2009
	54
	


               В данную опись внесено 26  (двадцать шесть) дел с №  20  по № 45

                                     за 2004 – 2009 годы.

Архивист :                      подпись

О.В.Кропивницкая

СОГЛАСОВАНО
Решением ЭПК

Главного архивного управления

Московской области

Протокол № 11 от 29.11.2013
