                    УТВЕРЖДАЮ
                                                                                 Глава городского поселения Лотошино 

                                                                                                                              В.В.Моляров  
                                                                                     «___»______________20__г.

А  К  Т   № 1
                                                                                      пос.Лотошино

о выделении к уничтожению документов, не подлежащих

хранению

На основании номенклатуры дел по администрации городского поселения

Лотошино отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение документы 
	№№

пп
	Заголовок дела

или групповой заголовок документов
	Крайние даты
	Номера описей
	Индекс дела по номенклатуре или № дела по описи
	Кол-во

ед.хр.
	Сроки хранения

и номера

статей по

перечню
	Примечание

Приме
чание

	ОБЩИЙ ОТДЕЛ

	1. 
	Законы, Указы, постановления, распоряжения Президента РФ,
Правительства РФ, Правительства Московской области, присланные для руководства и сведения. Копии
	2014, 2015

	
	3-1
	2
	ДМН ст.1б
	

	2. 
	Постановления Главы Лотошинского района Московской области и документы к ним. Копии
	2014, 2015
	
	3-2
	2
	ДМН ст.1б
	

	3. 
	Распоряжения Главы Лотошинского района по основной деятельности. Копии
	2014, 2015
	
	3-3
	2
	ДМН ст.18б
	

	4. 
	Переписка администрации городского поселения Лотошино с Правительством московской области, комитетами, учреждениями, предприятиями Московской области по вопросам управления имуществом
	2012

	
	3-13
	1
	3года ст.771
	

	5. 
	Переписка администрации поселения с Правительством Московской области, комитетами, учреждениями, предприятиями по вопросам благоустройства, содержания и строительства дорог, водоснабжению, канализации, теплоснабжению, обеспечению топливом, газом, госсанэпиднадзор.
	2014, 2015

	
	3-14
	2
	1год
Ст.816,954

	

	6. 
	Переписка администрации городского поселения Лотошино с Правительством Московской области, комитетами, предприятиями, по вопросам связи, электрификации, радиофикации
	2012

	
	3-16
	1
	3года ст.852
	

	7. 
	Переписка администрации поселения с Правительством Московской области, комитетами, управлениями, организациями, по вопросам жилищного муниципального хозяйства, ремонта жилого фонда, работы бюро технической инвентаризации, выдачи субсидий
	2012
	
	3-18
	1
	3года

Ст.813
	

	8. 
	Журнал регистрации входящих телефонограмм
	2012
	
	3-27
	1
	3года

Ст.258ж
	

	9. 
	Журнал регистрации исходящих телефонограмм
	2012
	
	3-28
	1
	3года

Ст.258ж
	

	10. 
	Журнал регистрации выдачи копий постановлений, распоряжений, писем Главы поселения
	2012

	
	3-31
	1
	3года

Ст.261
	

	11. 
	Журнал регистрации личного приема граждан Главы городского поселения Лотошино
	2012
	
	3-34
	1
	3года
Ст.259а
	

	Кадровая служба

	12. 
	Протоколы оперативных совещаний Главы Лотошинского муниципального района Московской области. Копии
	2014, 2015
	
	3-54
	2
	ДМН

ст.18
	

	13. 
	Акты о списании испорченных гербовых номерных бланков
	2012
	
	3-56
	1
	3года

ст.206
	

	Военно-учетный стол

	14. 
	Переписка с другими организациями по ведению первичного воинского учета
	2012
	
	3-66
	1
	3года ст.690
	

	ОТДЕЛ ПО КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ, ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ И ТУРИЗМУ

	15. 
	Документы (постановления, распоряжения) Комитета по физкультуре и спорту Московской области. Копии.
	2014, 2015
	
	4-2
	2
	ДМН

Ст.18б
	

	16. 
	Графики работы учреждений культуры, спорта, молодежной политики на текущий год
	2014, 2015
	
	4-10
	2
	1год

Ст.728
	

	ОТДЕЛ ПРАВОВОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ, ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ

ОТНОШЕНИЙ

	17. 40.
	Учредительные документы юридических лиц , учредителем которых являются органы местного самоуправления городского поселения Лотошино


	2014, 2015

	
	7-1
	2
	ДМН

Ст.13б
	

	ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

	18. 43.
	Законы РФ и Московской области, Указы, Постановления Президента РФ. Государственной Думы, Правительства РФ Московской области. Копии
	2014, 2015
	
	9-1
	2
	ДМН

Ст.1б
	

	19. 44.
	Постановления и распоряжения Главы Лотошинского муниципального района. Копии
	2014, 2015
	
	9-2
	2
	ДМН

Ст.1б
	

	20. 
	Документы (исполнительные листы, приговоры, заключения) по различным удержаниям из зарплаты
	2010

	
	9-18
	1
	Не менее  5лет
	

	21. 
	Доверенности на получение денежных сумм и товарно-материальных ценностей администрации городского поселения Лотошино
	2010

	
	9-19
	1
	5лет ст.412
	

	22. 
	Книга учета текущих расходов
	2010
	
	9-20
	1
	5лет ст.459л
	

	23. 
	Карточки аналитического учета кассовых расходов администрации городского поселения Лотошино
	2010

	
	9-22
	1
	5лет ст.459з
	

	24. 
	Журнал учета выдачи командировочных удостоверений администрации городского поселения Лотошино
	2010

	
	9-23
	1
	5лет ст.695з
	

	25. 
	Постановления, распоряжения по оплате труда. Копии
	2014, 2015
	
	9-25
	2
	ДМН ст.19б
	

	26. 
	Конкурсы, аукционы, котировки
	2010

	
	9-26
	1
	5лет ст.273
	

	27. 
	Приказы, инструкции, указания МФ РФ и МФ МО по составлению исполнению бюджета по доходам и расходам. Копии
	2014, 2015
	
	9-30
	2
	ДМН ст.306
	

	28. 
	Решения, постановления, распоряжения Совета депутатов городского поселения Лотошино и администрации городского поселения Лотошино по составлению и исполнению бюджета. Копии
	2014, 2015
	
	9-31
	2
	ДМН ст.306б,308б
	

	29. 
	Анализ доходов бюджета городского поселения Лотошино
	2010

	
	9-33
	1
	5лет ЭПК ст.594
	

	30. 
	Годовые отчеты Министерства РФ по налогам и сборам по Московской области о поступлениях государственных доходов и задолженности по налоговым платежам и другим доходам,. Копии
	2010

	
	9-34
	1
	5лет ст.289
	

	31. 
	Информационные ведомости по доходам и распределяемым налогам
	2010
	
	9-35
	1
	5лет ст.361
	

	32. 
	Документы (отчеты, анализы, справки) по анализу исполнения бюджета и внебюджетным фондам
	2010
	
	9-36
	1
	5лет ЭПК ст.594
	

	33. 
	Переписка с МФ МО по вопросам налоговой политики и с налоговыми органами по вопросам налоговой политики
	2010
	
	9-38
	1
	5лет ЭПК ст.398
	

	34. 
	Переписка с физическими лицами по вопросам налогооблажения
	2010
	
	9-39
	1
	5лет ст.396
	

	35. 
	Уведомления по уточнению вида и принадлежности поступлений, зачисляемых через счет УФК
	2010
	
	9-40
	1
	5лет ст.321
	

	36. 
	Переписка с Отделением федерального казначейства по Шаховскому району по вопросам налогооблажения
	2010

	
	9-41
	1
	5лет ст.359,

398
	

	37. 
	Протоколы заседаний комиссии по мобилизации доходов в консолидированный бюджет
	2010

	
	9-42
	1
	5лет ст.18з
	

	38. 
	Ожидаемое исполнение бюджета городского поселения Лотошино.
	2014, 2015
	
	9-43
	2
	ДМН
	

	39. 
	Сведения о поступлениях доходов и суммах налогов, перечисленных по результатам их распределения между бюджетами.
	2010

	
	9-44
	1
	5лет ст.382
	

	40. 
	Оперативная информация о доходах и расходах
	2010

	
	9-45
	1
	5лет ЭПК ст.470
	

	41. 
	Документы (реестры, ведомости)о поступлении доходов организаций в бюджеты разных уровней.
	2010

	
	9-46
	1
	5лет ст.317
	

	42. 
	Решения финансового органа о предоставлении отсрочки учреждениям и организациям по платежам в бюджет.
	2010

	
	9-47
	1
	5лет ЭПК ст.384
	

	43. 
	Контрольные цифры к проекту бюджета, документы о разногласиях, протоколы рассмотрения в Министерстве финансов Московской области
	2010

	
	9-48
	1
	5лет ст.315
	

	44. 
	Документы ( заключения, справки, акты)о ходе выполнения бюджета
	2010


	
	9-49
	1
	5лет ст.317
	

	45. 
	Уведомления распорядителям кредитов по вопросам изменения размера финансирования
	2010


	
	9-50
	1
	5лет ст.348
	

	46. 
	Заявки и реестры по финансированию из средств местного бюджета
	2010


	
	9-51
	1
	5лет ст.317
	

	47. 
	Переписка с  бюджетными организациями по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и другим вопросам
	2010


	
	9-54
	1
	5лет ст.359
	

	48. 
	Бухгалтерские документы по учету исполнения местного бюджета (выписки и приложения к ним, служебные записки и др.)
	2010


	
	9-55
	1
	5лет ст.359
	

	49. 
	Бухгалтерские документы кассового и мемориального порядка со всеми приложениями к ним по исполнению бюджета.
	2010
	
	9-56
	1
	5лет ст.362
	

	50. 
	Документы (планы, справки, переписка) о проведении проверок ведения бухгалтерского учета и составления отчетности у главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета.
	2010
	
	9-57
	1
	5лет ст.402
	

	51. 
	Квартальные отчеты об исполнении  бюджета.
	2010
	
	9-59
	1
	5лет ст.352б
	

	52. 
	Месячные бухгалтерские отчеты об исполнении бюджета
	2014, 2015
	
	9-60
	2
	1год ст.352в
	

	53. 
	Квартальные бухгалтерские отчеты главных распорядителей, распорядителей и получателей средств об исполнении смет доходов и расходов по местному бюджету и разработки к ним.
	2010

	
	9-62
	1
	5лет ст.351в
	

	54. 
	Месячные бухгалтерские отчеты главных распорядителей, распорядителей и получателей средств об исполнении смет доходов и расходов по местному бюджету, по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
	2014, 2015

	
	9-63
	2
	1год ст.351г
	

	55. 
	Статистические отчеты и таблицы по численности, фонду заработной платы и движению работников администрации городского поселения Лотошино и др.
	2010

	
	9-64
	1
	5лет ст.595
	

	56. 
	Разрешения на открытие счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, и документы к ним
	2010

	
	9-66
	1
	5лет ст.418
	

	57. 
	Договоры на оказание услуг по выполнению хозяйственных, подрядных и прочих работ. Копии
	2010

	
	9-67
	1
	5лет ст.752
	

	58. 
	Инвентаризационные ведомости, сличительные ведомости, протоколы инвентаризации имущества и товарно-материальных ценностей администрации городского поселения Лотошино
	2010

	
	9-68
	1
	5лет ст.427
	

	59. 
	Журнал учета чековых книжек.


	2012
	
	9-69
	1
	3года ст.259
	

	60. 
	Главная книга финансового органа
	2010

	
	9-71
	1
	5лет ст.361
	


Итого: 60 (шестьдесят )_ед.хр. за 2010,2012,2014,2015 годы
           (цифрами и прописью)
Члены  экспертной комиссии:                                                   В.Е.Николаев
                                                                                                      В.В.Бовтик
                                                                                                      Е.А.Веселова

                                                                                                      О.Г.Власенко
