Администрация городского поселения

Лотошино

Лотошинского муниципального района

Московской области

(01.01.2006 -                 )

ФОНД № 71

Опись № 1 (продолжение)

дел постоянного хранения

за 2011 – 2012 годы
ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи № 1 (продолжение) дел постоянного срока хранения Администрации городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области за 2011-2012 годы

Руководствуясь постановлением Правительства Московской области от 19.09.2007 № 699/33 «О методике расчета норматива стоимости содержания органов местного самоуправления и муниципальных органов муниципальных образований Московской области (с учетом расходов на выплату пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления и муниципальных органах), применяемого при составлении прогноза консолидированного бюджета Московской области», Совет депутатов городского поселения Лотошино выносит решение от 20.12.2010 № 114/13 «Об утверждении структуры Администрации городского поселения Лотошино на 01.01.2011».

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета депутатов городского поселения Лотошино от 24.10.2008 № 157/25 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе городского поселения Лотошино», Совет депутатов городского поселения Лотошино решением от 23.12.2009 № 29/3 решает, возложить с 01 января 2010 года полномочия финансового органа по составлению и организации исполнения местного бюджета городского поселения Лотошино на финансово-экономический отдел администрации городского поселения Лотошино. 

    В целях приведения Устава городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области, утвержденного решением Совета депутатов городского поселения Лотошино от 24.04.2006 N 28/7 в соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 21.07.2005 N 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований», Уставом городского поселения Лотошино, Совет депутатов городского поселения Лотошино принимает решение 26.02.2010 № 45/4 «О внесении изменений и дополнений в Устав городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области».
Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Центральному федеральному округу регистрирует изменения в Устав 6 апреля 2010 г. N RU505291012010001.

          На основании изменений и дополнений в Уставе, структуру органов местного самоуправления городского поселения составляют: Совет депутатов городского поселения (представительный орган), Глава городского поселения, администрация городского поселения (исполнительно-распорядительный орган), контрольно-ревизионная комиссия городского поселения (контрольный орган).
Полномочия администрации городского поселения остаются прежними.
29.10.2010 года Совет депутатов принимает решение № 96/11 «О внесении изменений и дополнений в Устав городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области».
Изменения в Уставе зарегистрированы Главным Управлением Министерства юстиции России по Центральному федеральному округу 8 декабря 2010 г. N RU505291012010002.
Руководствуясь постановлением Правительства Московской области от 19.09.2007 № 699/33 «О методике расчета норматива стоимости содержания органов местного самоуправления и муниципальных органов муниципальных образований Московской области (с учетом расходов на выплату пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления и муниципальных органах), применяемого при составлении прогноза консолидированного бюджета Московской области», Совет депутатов городского поселения Лотошино выносит решение от 20.12.2010 № 114/13 «Об утверждении структуры Администрации городского поселения Лотошино на 01.01.2011».

В структуру 2011 года добавлен новый отдел - отдел архитектуры и градостроительства.
И утверждается следующая структура: Глава городского поселения,
 помощник Главы, заместитель Главы, общий отдел, сектор ВУС, финансово-экономический отдел, отдел правовой экспертизы, имущественных и земельных отношений, отдел благоустройства и социального развития, отдел по культуре, спорту, делам молодежи и туризму, отдел архитектуры и градостроительства.
   28.04.2011 года Совет депутатов принимает решение № 153/17 «О внесении изменений и дополнений в Устав городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области».
Изменения в Уставе зарегистрированы Главным Управлением Министерства юстиции России по Центральному федеральному округу 10 июня 2011 г. N RU505291012011001.
На основании постановления Главы городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области от 13.10.2011 № 424 «Об изменении типа муниципальных учреждений в целях создания  муниципальных казенных учреждений городского поселения Лотошино»  созданы муниципальные казенные учреждения путем изменения типа  существующих муниципальных  учреждений городского поселения Лотошино:

- Муниципальное учреждение культуры «Централизованная клубная система городского поселения Лотошино» изменено на Муниципальное казенное учреждение культуры «Централизованная клубная система городского поселения Лотошино»;

Муниципальное спортивное учреждение «Олимп» изменено на Муниципальное казенное спортивное учреждение «Олимп»;

Муниципальное учреждение «Подростковый молодежный центр «Вместе» изменено на Муниципальное казенное учреждение «Подростковый молодежный центр «Вместе».

Постановлением Главы городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области от 27.10.2011 № 392 «О ликвидации  филиалов – обособленных структурных подразделений МУК «ЦКС городского поселения Лотошино» с 01 января 2011 года ликвидированы обособленные структурные подразделения Муниципального учреждения культуры «Централизованная клубная система городского поселения Лотошино»:

-филиал №9 Новолисинский сельский клуб, местонахождение: Московская область, Лотошинский район, д. Новое Лисино, д. 23;

-филиал №10 Нововасильевский сельский клуб, местонахождение: Московская область, Лотошинский район, д. Нововасильевское, д. 19;

- филиал №11 Чапаевский сельский клуб, местонахождение: Московская область, Лотошинский район, д. Чапаево, д. 40.
На 01.01.2011г. подведомственных учреждений нет.
    28.10.2011 года Совет депутатов принимает решение № 190/26 «О внесении изменений и дополнений в Устав городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области».
Изменения в Уставе зарегистрированы Главным Управлением Министерства юстиции России по Центральному федеральному округу 
18 ноября 2011 г. N RU505291012011002.
В целях совершенствования структуры администрации городского поселения Лотошино Совет депутатов городского поселения Лотошино выносит решение от 23.12.2011 № 204/28 «Об утверждении структуры Администрации городского поселения на 01.01.2012».

Структура 2012 года аналогична структуре 2011 года, за исключением следующих изменений:

 - должность помощника Главы сокращена и введена новая должность - консультант.

Руководствуясь Федеральными законами от 07.02.2011 № 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом городского поселения Лотошино, Совет депутатов городского поселения Лотошино принимает решение о создании контрольно-ревизионной комиссии городского поселения Лотошино с 1 января 2012 года со штатной численностью в количестве 3-х человек: председателя, бухгалтера и аппарата контрольно-ревизионной комиссии  в лице ревизора. 
      В целях приведения Устава городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области, утвержденного решением Совета депутатов городского поселения Лотошино от 24.04.2006 N 28/7 в соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 21.07.2005 N 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований», Уставом городского поселения Лотошино, Совет депутатов городского поселения Лотошино принимает решение от 27.04.2012 № 233/31«О внесении изменений и дополнений в Устав городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области».
Изменения в Уставе зарегистрированы Главным Управлением Министерства юстиции России по Центральному федеральному округу 6 июня 2012 г. N RU505291012012001.

        Руководствуясь Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Главы городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области от 21.05.2012 № 159 «О создании Муниципального предприятия городского поселения Лотошино «Стандарт» создано  Муниципальное предприятие городского поселения Лотошино «Стандарт» для решения вопросов местного значения в области благоустройства и озеленения, содержание мест захоронений, эксплуатации и ремонта уличного освещения, ремонта и содержания объектов жилищно-коммунального хозяйства, строительства, бытового обслуживания, ремонта и содержания дорог, а так же решения иных социальных задач и получения прибыли.
Выборы Главы городского поселения Лотошино Лотошинского муниципального района Московской области и депутатов Совета депутатов муниципального образования «Городское поселение Лотошино» в период с 2011 по 2012 годы не проводились.
Администрация городского поселения Лотошино размещается по адресу: Московская область, Лотошинский муниципальный район, пос. Лотошино, ул. Школьная, д. 19.
        В 2016 году проведена научно-техническая обработка документов Администрации городского поселения Лотошино за 2011-2012 годы, составлена опись № 1.

Опись № 1 дел постоянного хранения, в количестве 80  дел с № 177 по № 256 за 2011-2012 годы.
Основные виды документов: протоколы заседаний Совета депутатов городского поселения Лотошино, решения Совета депутатов городского поселения Лотошино, журнал регистрации решений Совета депутатов городского поселения Лотошино, постановления Главы городского поселения Лотошино по основным вопросам деятельности, журнал регистрации постановлений Главы городского поселения Лотошино по основным вопросам деятельности, распоряжения Главы городского поселения Лотошино по основным вопросам деятельности, журнал  регистрации распоряжений Главы городского поселения Лотошино по основным вопросам деятельности, штатное расписание администрации и изменения к нему, личные карточки работников администрации городского поселения Лотошино (уволенных сотрудников), единый реестр муниципальных служащих администрации городского поселения Лотошино, положения об отделах, должностные инструкции сотрудников, протоколы совещаний у Главы городского поселения Лотошино, протоколы сходов (собраний граждан), протоколы встреч и отчетов Главы городского поселения и документы к ним, протоколы заседаний комиссии по установлению стажа муниципальной службы, протоколы заседаний, постановления аттестационной комиссии, протоколы заседаний комиссии по установлению пенсии за выслугу лицам, замещающим муниципальные должности или должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Лотошино, разрешения на строительство, журнал учета выдачи разрешений на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, журнал учета выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, договоры социального найма городского поселения Лотошино, договора на передачу квартир (домов) в
собственность граждан городского поселения Лотошино, протоколы
заседаний межведомственной комиссии по жилищным вопросам
администрации городского поселения Лотошино, протоколы публичных
слушаний (регламент, протоколы, положение, результаты и др.), протоколы
заседаний межведомственной комиссии администрации городского
поселения Лотошино по переводу жилых (нежилых) помещений в нежилые
(жилые) помещения и по признанию помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, сметы расходов
администрации по бюджету и спецсредствам, годовой бухгалтерский отчет
администрации и пояснительная записка к нему, свод отчетов по сети,
штатам и контингентам учреждений, состоящих на бюджете, годовой отчет
об исполнении местного бюджета с приложениями, годовые бухгалтерские
отчеты главных распорядителей, распорядителей и получателей средств об
исполнении смет доходов и расходов по местному бюджету и разработки к
ним.
Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов (ФСС, ФОМС) велись только в электронном виде.
Штатное расписание администрации городского поселения
Лотошино, положения об отделах, должностные инструкции сотрудников,
находятся в постановлениях Главы поселения, распоряжениях Главы
поселения. 

Бюджет городского поселения Лотошино принятый на 2011 год и 2012 год, документы контрольно-ревизионной комиссии городского поселения Лотошино находятся в решениях Совета депутатов.

Опись составлена по хронологически структурному принципу. Полнота внесенных в опись документов обеспечена.
     Обработка документов проведена в соответствии с архивными правилами. Документы подшиты в новые обложки, заверительные надписи имеются, листы пронумерованы. Документы могут быть использованы для наведения и выдачи справок социально-правового характера.
Главный эксперт сектора по общим вопросам 

администрации городского поселения Лотошино
                  B.B.Бовтик
